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Program Wspierania Przedsi¢biorczosci w Koninie na lata 2020 - 2022

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 21/2020
Prezydenta Miasta Konina z dnia 10.02.2020 roku

Regulamin

wsparcia w postaci indywidualnego doradztwa dla przedsiebiorcéow

§1

Postanowienia ogolne

Definicje i1 pojecia wykorzystane w niniejszym Regulaminie wsparcia w postaci
indywidualnego doradztwa dla przedsigbiorcow:

a) Przedsiewzigcie — zadanie polegajace na udzieleniu wsparcia w postaci indywidualnego
doradztwa dla przedsigbiorcow.

b) Kandydat — przedsigbiorca, ktory ztozyt formularz zgloszeniowy i ubiega si¢ o udziat
w przedsiewzigciu.

c) Beneficjent — Miasto Konin - podmiot realizujacy Przedsigwzigcie.

d) Uczestnik — przedsigbiorca, ktory zostal wybrany do udzialu w Przedsiewzigciu
w wyniku procedury rekrutacyjne;j.

e) Doradztwo — ustuga udzielona uczestnikom przedsigwziecia, ktorej celem jest
rozwigzanie lub przedstawienie propozycji rozwiagzan konkretnego problemu.

f) Pomoc de minimis — pomoc przyznana przedsigbiorstwom zgodnie z kryteriami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis.

g) Przedsigbiorca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niebedaca
osoba prawng, ktorej odrgbna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wykonujaca
dzialalno$¢ gospodarcza, przedsigbiorcami s3 takze wspolnicy spotki cywilnej
w zakresie wykonywanej przez nich dziatalnos$ci gospodarczej (art. 4 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow).

§2

Postanowienia ogodlne

Niniejszy regulamin okresla zasady, warunki oraz zakres udzielanego wsparcia w postaci
indywidualnego doradztwa dla przedsigbiorcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na
obszarze Konina.

Przedsigwziecie realizowane jest do dnia 30.09.2020 roku.

Ustuga doradcza $wiadczona jest bezptatnie w ramach Programu Wspierania
Przedsigbiorczosci w Koninie na lata 2020 - 2022.
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§3

Charakterystyka, obowigzki i warunki uczestnictwa

1. Uczestnikami uprawnionymi do udzialu we wsparciu doradczym sa przedsigbiorcy
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg na obszarze Konina, zwani dalej Uczestnikami.

2. Uczestnicy reprezentowani sg przez ich cztonkow i/lub pracownikow.

3. Uczestnicy mogg korzysta¢ z nastgpujacych instrumentdw wsparcia stanowigcych ustugi
doradztwa:

a) audyt: prawny, biznesowy, finansowy, marketingowy,

b) doradztwo prawne,

¢) doradztwo biznesowe,

d) doradztwo finansowe i ustugi ksiggowe,

e) doradztwo marketingowe i ustugi marketingowe,

f) coaching,

g) mentoring.

4. Rodzaj wsparcia doradczego diagnozuje tzw. Zespot doradczy sktadajacy si¢ z kilku (max
4 osoby) doradcow wraz z Uczestnikiem.

5. Z formy wsparcia okreslonej w ust. 3 lit a Uczestnik moze skorzysta¢ z maksymalnie dwoch
zakresow tematycznych tejze formy wsparcia.

6. Ze wsparcia udzielonego w ramach przedsigwzigcia wylgczone zostang przedsigbiorstwa,
ktore:

a) otrzymaly w biezacym roku podatkowym oraz dwoch poprzedzajacych go latach
podatkowych pomoc de minimis, ktorej warto$¢ brutto lacznie z pomoca, o ktorg si¢
ubiegajag w ramach niniejszego przedsigwzigcia, przekraczataby réwnowartosé
w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku dziatalnosci gospodarczej w sektorze
transportu drogowego towarow — roéwnowarto$¢ w zlotych kwoty 100 000 euro,
obliczonych wedlug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego
w dniu udzielania pomocy,

b) oglosili swojg upadtos¢ lub sg w trakcie procedury upadtosciowej

7. Uczestnik zobowigzany jest do:

a) podpisania umowy i dokumentow niezbgdnych do realizacji wsparcia,

b) wypehienia obowigzkéw wynikajacych z umowy zawartej z Beneficjentem,

) wspotpracy z Beneficjentem,

d) wypelnienia ankiety zwigzanej z realizacjg przedsiewzigcia,

e) dostarczenia wszelkich niezbednych informacji i dokumentow na zgdanie Beneficjenta.

§4

Cel i zakres Swiadczonego doradztwa

1. Doradztwo udzielane jest w celu wsparcia i rozwoju przedsigbiorcow z obszaru Konina.

2. Doradztwo prowadzone bedzie w formie bezposredniej, tj. podczas spotkania
indywidualnego Doradcy/Doradcow z Uczestnikiem.

3. Doradztwo prowadzone bedzie w siedzibie Uczestnika, w terminach ustalonych wg
harmonogramu. Harmonogram doradztwa ustalony bedzie indywidualnie z kazdym
uczestnikiem przedsiewzigcia.
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4. Pierwsze spotkanie Doradcow z Uczestnikiem umawia Beneficjent. W pierwszym spotkaniu
uczestniczy¢ bedzie kliku doradcow tj. Zespdot doradczy (max 4 osoby), celem
zdiagnozowania rodzaju wsparcia doradczego.

5. Kazdemu z Uczestnikow przystuguje max 20 godzin doradczych. Godzina doradztwa
to 1 godzina zegarowa (60 minut).

6. Doradztwo obejmuje udzielenie rzetelnej i wyczerpujacej informacji zainteresowanemu
przedsi¢biorcy, z zachowaniem najwyzszej staranno$ci i uwzglednieniem najlepszej
znajomosci tematu. Osoba udzielajaca doradztwa kieruje si¢ nastepujagcymi zasadami:

a) poufnos¢ - wszystkie powierzone przez uczestnika informacje zostaja zachowane
w tajemnicy,

b) bezstronno$¢ i1 niezalezno$¢ - doradca udzielajac porad nie kieruje si¢ wlasnymi
opiniami, przekonaniami, a wytacznie dobrem Uczestnika,

¢) samodzielno$¢ uczestnika - doradca nie podejmuje decyzji za Uczestnika, uczestnik sam
dokonuje wyboru,

d) aktualnosci i rzetelnosci informacji - informacje s zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz z aktualnymi regulaminami jednostki.

7. Zakres tematyczny form wsparcia okreslonych w § 3 ust. 3 obejmuje w szczegolnosci:

a) w zakresie audytu prawnego, biznesowego, finansowego, marketingowego: analiza
jednostki w zakresie tematycznym audytu, identyfikacja obszar6w wymagajacych
optymalizacji wraz ze wskazaniem $ciezki wdrozenia, itp.,

b) w zakresie doradztwa prawnego — prawne aspekty prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej; prawne aspekty dziatania podmiotu; regulacje prawne w zakresie prawa
podatkowego; normy prawne regulujace obowigzki pracodawcy wzgledem
pracownikow, itp.,

c) w zakresie doradztwa biznesowego — doradztwo branzowe, zwigzane z przedmiotem
prowadzonej przez jednostke dziatalno$ci, poszukiwanie partnerow, identyfikacja nisz
rynkowych, przygotowanie danych i ofert, przygotowanie i praca nad biznesplanem,
negocjacje z instytucjami finansujgcymi, itp.,

d) w zakresie doradztwa finansowego i $wiadczenia ustug ksiggowych — doradztwo
z zakresu wskazania mozliwosci pozyskiwania dodatkowych Zrédel finansowania
dziatalno$ci wraz ze wsparciem w zakresie przygotowania wymaganych dokumentéw
stuzacych uruchomieniu dziatalnosci gospodarczej podmiotu, planowanie finansowe,

e) w zakresie doradztwa marketingowego i ustug marketingowych — opracowanie planu
marketingowego oraz pomoc w opracowaniu materiatbw promocyjnych w zwiazku z
wprowadzeniem na rynek nowego produktu/ustugi, wsparcie w polepszeniu
widocznosci produktow i ustug $wiadczonych przez przedsigbiorstwo na rynku,

f) w zakresie coachingu — okreslenie celu i sposobu funkcjonowania jednostki, wybor
najkorzystniejszych sciezek dziatalnosci, podziat zadan pomiedzy
czlonkami/pracownikami, budowanie zespotu, poszukiwanie inspiracji
I przeprowadzenie jednostki przez proces korzystnej zmiany,

g) w zakresie mentoringu — wsparcie jednostek, poprzez wdrozenie programu rozwoju
polegajacego na dzieleniu si¢ wiedzg i doswiadczeniem mentora. Celem mentoringu
w prowadzeniu jednostki jest wsparcie rozwoju rynkoéw zbytu/oferty w oparciu
o doswiadczenia mentora; poznanie mozliwych rozwigzan.
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Ushuga doradztwa nie obejmuje wypelniania w imieniu i za uczestnika dokumentacji
aplikacyjnej ani dokumentéw zwigzanych z charakterem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Doradca nie wystepuje w charakterze posrednika badz organizatora
jakiejkolwiek transakcji. Zadnej ustugi doradczej (ustnej, pisesmnej czy w innej formie) nie
nalezy uwazac¢ za zaproszenie lub naktanianie (bezposrednie badz posrednie) przedsi¢biorcy
do podjecia lub rozwiniecia dziatalnosci gospodarczej lub inwestycyjne;j.

Doradca moze korzysta¢t z praw wiasnoSci intelektualnej i oryginalnych pomystow
powstalych w zwigzku ze $wiadczeniem ustugi doradztwa na rzecz innych uczestnikdw,
o ile nie narusza zobowigzania do zachowania poufnosci zaciggnigtego wobec uczestnika.
Doradca dziatajacy w imieniu Beneficjenta moze wykorzystywa¢ w swoich materiatach
informacyjnych lub promocyjnych informacje o $wiadczeniu ustugi doradczej na rzecz
uczestnika lub Beneficjenta.

§5

Proces rekrutacji Uczestnikow przedsiewzigcia

Rekrutacja do udzialu w przedsiewzieciu prowadzona bedzie przez Urzad Miejski
w Koninie Wydziat Rozwoju Gospodarczego w okresie od 10 lutego do 9 marca 2020 roku.
Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia rekrutacji.
Informacja o naborze zamieszczona bedzie na stronach internetowych Miasta Konin.
Proces rekrutacji obejmuje:
a) nabor formularzy zgloszeniowych i ich weryfikacja pod wzgledem formalnym
(kompletno$¢ danych, wymagane o§wiadczenia, podpisy itp.), oceng merytoryczna,

b) ogloszenie ostatecznej listy uczestnikow Przedsigwzigcia i podpisanie z nimi umow.

Przedsigbiorcy zainteresowani udzialem w Przedsiewzigeciu zobowigzani sa do zlozenia
W wyznaczonym terminie Formularza zgloszeniowego wraz z zalgcznikami Stanowigcego
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Formularz zgtoszeniowy, o ktorym mowa w pkt. 4 nalezy zlozy¢ Beneficjentowi
w formie papierowej na adres: Urzad Miejski w Koninie, Wydziat Rozwoju Gospodarczego,
Plac Wolnosci 1, 62-500 Konin; w formie elektronicznej na adres e-mail:
dgir@konin.um.gov.pl lub rewitalizacja@konin.um.gov.pl (podpisany przez osobe
uprawniong i zeskanowany formularz wraz z zalacznikami) lub osobiscie w Wydziale
Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miejskiego w Koninie, ul. 3 Maja 21 pok. 10 lub pok. 11
w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze.

O terminowym ztozeniu Formularza zgloszeniowego decyduje data wptywu Formularza,
a nie data nadania w punkcie pocztowym badz kurierskim. Formularze ztozone po terminie
nie beda rozpatrywane.

W toku oceny formalnej Beneficjent moze zada¢ od Kandydata wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych Formularzy.

Formularz zgtoszeniowy zawiera dane osobowe, na podstawie, ktorych Beneficjent
dokonuje oceny formalnej i kwalifikacji uczestnika. W przypadku stwierdzenia, ze
Kandydat nie przynalezy do grupy docelowej wskazanej § 3 ust. 1 Formularz zgloszeniowy
nie bedzie podlegat ocenie merytoryczne;j.
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Beneficjent dokonuje oceny merytorycznej przy pomocy Karty oceny stanowigcej zatacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Zaplanowano nastgpujaca metodologie przyznawania punktow na etapie rekrutacji:
a) prowadzenie dziatalno$ci w sektorze, branzy:
o kreatywnej lub tzw. czasu wolnego — 30 pkt.
e gastronomicznej, OZE, ochrona $rodowiska — 25 pkt.
e inne niz wymienione wyzej — 15 pkt.
b) prowadzenie dziatalno$ci na obszarze rewitalizacji ,,Stardéwka” - 5 pkt.
C) liczba zatrudnionych pracownikéw (umowa o pracg na min. % etatu)
e od 1 do 2 pracownikow — 10 pkt.
e od 3 do 5 pracownikoéw — 8 pkt.
e 0d 6 do 10 pracownikow — 6 pkt.
e powyzej 10 pracownikow — 4 pkt.
d) okres funkcjonowania przedsigbiorstwa:
e do5 lat - 8 pkt.
e powyzej 5 lat - 15 pkt.
Weryfikacja kryteriow wskazanych w ust. 10 nastepuje na podstawie ztozonego Formularza
zgloszeniowego. Kazdy Kandydat moze zdoby¢ max. 60 pkt.
W przypadku uzyskania réwnej liczby punktéw o udziale decydowa¢ bedzie kolejnosé
zgloszenia do Przedsiewziecia.
Z Uczestnikami wybranymi do udzielenia wsparcia zostanie zawarta Umowa na udzielenie
wsparcia w postaci indywidualnego doradztwa dla przedsigbiorcow, Ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku zakontraktowania mniejszej liczby godzin anizeli okreslona dla danego
Uczestnika, w uzasadnionych przypadkach nie wykorzystane godziny doradztwa moga
zwigkszy¢ limit godzin innego Uczestnika.
Kandydat, ktory ztozy poswiadczajace nieprawde o$wiadczenia moze zosta¢ wykluczony
Z udziatu w Przedsigwzigciu na kazdym jego etapie.
Do udziatu w Przedsigwzigciu zakwalifikowanych zostanie max 10 Uczestnikow.

§6

Pomoc de minimis

Wsparcie okreslone w §3 ust. 3 objete jest regutami pomocy de minimis.
Doradztwo jest udzielane w oparciu 0 pomoc de minimis, na podstawie ponizszych aktow
prawnych:

a) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

b) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz. U. 2007 r. nr 53, poz. 354),
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c) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2014 r. poz. 1550),

d) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. 2010 r.
nr 53, poz. 311),

e) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. 2014 r. poz. 1543).

Pomoc de minimis moze by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich
sektorach, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢:

a) udzielana na dziatalnos¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury w rozumieniu
rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999r. w sprawie wspolnej
organizacji rynkow produktow rybotéwstwa i akwakultury,

b) udzielana przedsi¢biorstwom zajmujagcym si¢ produkcja podstawowa produktow
rolnych,

C) udzielana przedsi¢biorstwom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze przetwarzania
I wprowadzania do obrotu produktow rolnych, jezeli:

e warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentow podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez
przedsigbiorstwa objete pomoca,

¢ udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w cze$ci lub w catosci producentom
podstawowym,

d) udzielana na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnos$ci eksportowe;,

e) uwarunkowana pierwszenstwem korzystania z towarow krajowych przed towarami
sprowadzanymi z zagranicy,

f) udzielana podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie drogowego
transportu towaréw na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu.

Uczestnikowi zostanie wydane zaswiadczenie 0 udzielonej pomocy de minimis zgodnie
z aktualnie obowigzujacym wzorem.

§7

Rezygnacja z udzialu we wsparciu

Uczestnik moze wypowiedzie¢ umoweg¢ wsparcia w kazdym momencie, €O jest
réwnoznaczne z rezygnacja z przyznanej formy wsparcia.

Beneficjent moze wypowiedzie¢ umoweg wsparcia ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku uporczywego unikania kontaktu, tj. braku odpowiedzi na trzy telefony i/lub
trzy e-maile w ciggu trzech dni, czego potwierdzenie stanowi odpowiednio sporzadzona
notatka stuzbowa Beneficjenta lub/i wydruk e-maili.
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3. W przypadkach o ktérych mowa w ust. 1 i 2 Beneficjent moze obcigzy¢ Uczestnika karg
umowng w wysokosci 100% wartosci zrealizowanych ustug.

§8

Postanowienia koncowe

1. Beneficjent ma prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.

2. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialno$ci za decyzje Uczestnika bedace wynikiem
udzielonego doradztwa ani ewentualne straty i szkody bedace wynikiem tych decyzji.

3. Osoby korzystajace z doradztwa akceptuja warunki niniejszego Regulaminu i zobowigzuja
si¢ ich przestrzegac.

Zalaczniki do Regulaminu:
Zalacznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy wraz z zatacznikami
Zatacznik nr 2 — Karta oceny Formularza zgtoszeniowego
Zatacznik nr 3 — Umowa na udzielenie wsparcia w postaci indywidualnego doradztwa dla
przedsigbiorcoOw wraz z zalacznikami.
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